Письмо об отправке должно быть на фирменном бланке предприятия

Генеральному Директору ООО ПКФ «ТельферКран»

Ермохину И.В.

Вниманию отдела логистики

Информационное письмо

Доверяем забор товара по счету №____ от _______20__г. транспортной компании ООО ______ по их доверенности. Оплату транспортных услуг гарантируем.
                                                                                        Подпись   /Ф.И.О директора /
                                                                                                                                М.П.
